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ACCESSO

Si accede al Modulo Consiglieri e Senatori (MCS) al link https://titulus-sns.cineca.it/fe/#/organi/mcs  

inserendo le proprie credenziali.
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HOME PAGE

La Home Page è così divisa:

1. barra superiore:

▪ simbolo HOME che consente di ritornare alla home page del modulo in qualunque momento;

▪ Nome e Cognome dell'utente che si è autenticato.
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2. barra blu:

▪ il nome dell'organo collegiale (ad es. Consiglio dell’Università del Cineca di Casalecchio di Reno);

▪ una tendina («cambia organo») per visualizzare eventuali altri organi collegiali sui quali si hanno diritti di visione;



HOME PAGE

3. corpo della pagina:

▪ l'elenco delle sedute per l'organo collegiale visualizzato;

NB: non è necessariamente detto che le sedute siano tutte visibili e questo dipende dai diritti di visibilità dell'utente collegato e 

dal momento temporale.
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4. la funzione di ricerca 

seduta/e.



STATO DELLE SEDUTE

L'elenco delle sedute per l'organo collegiale selezionato può comprendere più sedute in un differente stato: a calendario, in 

lavorazione, conclusa; nello specifico:

▪ Seduta a calendario: se presente viene mostrata la prima seduta disponibile in ordine temporale;

▪ Seduta in lavorazione: se presente viene mostrata l’ultima seduta lavorata;

▪ Seduta conclusa: se presente viene mostrata l’ultima seduta conclusa.
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SEDUTA A CALENDARIO

La seduta a calendario è quella che non si è ancora svolta e che non è stata lavorata dall’Ufficio Organi. In questa 

fase membri dell'organo e visualizzatori possono utilizzare il modulo per le seguenti attività:
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▪ vedere l’Ordine del Giorno 
della seduta;

▪ vedere le eventuali 
modifiche apportate alle 
proposte;

▪ consultare i file caricati sulle 
proposte;

▪ vedere le nuove proposte 
inserite in seduta;

▪ consultare il dettaglio delle 
proposte.



SEDUTA IN LAVORAZIONE
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Membri e visualizzatori possono utilizzare il modulo per le seguenti attività:

▪ vedere l'esito delle proposte;

▪ consultare il dettaglio delle proposte;

▪ consultare le proposte diventare delibere contraddistinte da numero di delibera;

▪ consultare il dettaglio delle delibere sulle quali si ha diritto di visione;

▪ vedere le proposte eventualmente non discusse o ritirate.

La seduta in lavorazione è la seduta in uno stato che implica la gestione dei risultati, dei presenti, 
la redazione delle delibere e del verbale da parte dell’Ufficio Organi. 



SEDUTA IN LAVORAZIONE
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NB: le delibere risultano visibili solo se l'utente autenticato era censito nella configurazione dell'organo all'atto della 
conferma dei risultati. Le delibere in questa fase recano la scritta «Delibera in elaborazione».

È possibile consultare i file della delibera:

▪ Se la delibera non è stata resa disponibile dall’Ufficio Organi, sarà sempre possibile scaricare il file della proposta e gli 
eventuali allegati (sarà presente la scritta «Delibera in elaborazione»;

▪ Se la delibera è stata resa disponibile dall’Ufficio Organi, sarà possibile scaricare la delibera e gli eventuali allegati. 



SEDUTA CONCLUSA

Le sedute concluse sono visibili agli utenti autenticati e solo se questi erano presenti in 

configurazione al momento della conferma dei risultati.

In questa fase membri e visualizzatori possono utilizzare il modulo per le seguenti attività:

▪ consultare tutte le delibere;

▪ consultare il dettaglio delle delibere sulle quali si ha diritto di visione:

▪ consultare la convocazione ed il verbale della seduta.
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SEDUTA CONCLUSA
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Esempio seduta conclusa:



SEDUTA CONCLUSA
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Esempio seduta conclusa:



DETTAGLIO SEDUTA

▪ L'elenco delle sedute per l'organo collegiale selezionato può comprendere sedute in stato differente.

▪ In tutti i casi selezionando la singola seduta viene mostrato il dettaglio cioè l’Ordine del Giorno con l'elenco delle varie 

proposte raggruppate in categorie.

▪ Le categorie sono identificate da un numero sequenziale colorato (01, 02, 03, etc.), mentre le proposte/delibere sono 

identificate da un numero doppio (01/01, 01/02, 02/01, 02/02, etc.) in cui la prima parte è relativa alla categoria e la 

seconda parte all'ordine della proposta all'interno della categoria.
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DETTAGLIO SEDUTA

Nell'Ordine del Giorno la singola proposta che è stata ammessa alla seduta compare sotto una specifica Categoria (ad es. 

«Personale») ed è identificata da una riga come nell'esempio che segue con il numero della proposta (ad es. 02/02), l'oggetto 

e una serie di possibili icone.

l'icona segnala che la proposta è stata pubblicata ma ancora non consultata dall'utente collegato.

l'icona viene resa visibile quando il backoffice segnala che la proposta ha subìto modifiche.

l'icona indica che per quella proposta sono stai pubblicati anche i files.

l'icona indica che è presente una nota inserita nel dettaglio della proposta.
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DETTAGLIO SEDUTA

L'esito di una proposta a seguito della discussione e della votazione in seduta viene mostrato nella seduta conclusa 

sia nell'elenco delle proposte sia nel dettaglio della singola proposta.
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Nell'elenco delle proposte all’Ordine del Giorno presente in seduta il simbolo di maggiore «>» a fine riga indica che è 

possibile visualizzare la pagina di dettaglio della proposta. La pagina di dettaglio della proposta può essere visualizzabile o 

meno a seconda a seconda dei diritti di visualizzazione.



DETTAGLIO SEDUTA

Tramite l’icona «graffetta» è possibile scaricare tutti i file (in locale verrà scaricata una cartella .zip).
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Inoltre, accedendo tramite simbolo di maggiore «>» , 

è possibile scaricare: 

▪ tutti i file (in locale verrà scaricata una cartella 

.zip) 

▪ oppure scaricare il singolo file 



DETTAGLIO PROPOSTA/DELIBERA

Esempio pagina di dettaglio della proposta:
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DETTAGLIO PROPOSTA/DELIBERA

Le informazioni di dettaglio della proposta comprendono:

▪ Categoria della proposta;

▪ Numero dell’Ordine del Giorno e l’oggetto della proposta;

▪ File principale e altri allegati, scaricabili e consultabili, con l’indicazione del tipo di file (delibera , fase istruttoria o 

allegato);

▪ Sezione Note:

o Nota Ufficio Organi: nota scritta dall’Ufficio Organi e visibile a tutti i componenti;

o Nota personale: note che l'utente può scrivere, sono solo personali e riservate e non possono essere viste da 

nessun altro; è possibile:

• Inserire una nuova nota;

• Visualizzare e cancellare eventuali note personali precedentemente inserite.
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DETTAGLIO PROPOSTA/DELIBERA

Le informazioni di dettaglio della delibera comprendono Numero ODG;

▪ Data Seduta;

▪ Categoria;

▪ Numero Delibera (se la seduta di riferimento è in lavorazione o conclusa);

▪ Esito (se la seduta di riferimento è in lavorazione o conclusa).

Tramite i pulsanti «precedente» | «successivo» presenti in testa alla pagina è possibile navigare fra le varie proposte/delibere 

seguendo l'ordine dell'Ordine del giorno.
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